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I Üldosa
1. III kooliastmes korraldab kool 7. klassi õpilastele läbivatest teemadest lähtuva ja õppeaineid lõimiva loovtöö. 

2. III kooliastmes korraldab kool 8. klassi õpilastele läbivatest teemadest lähtuva ja õppeaineid lõimiva uurimistöö.

3. Loovtöö ja uurimistöö temaatika kinnitab kool septembri õppenõukogus. Seejärel teevad õpilased täpsema teemavaliku ning valivad tööd juhendava õpetaja. 
4. Loovtöö ja uurimistöö esitamise tähtaeg on 1. märts.
5. Loovtöö ja uurimistöö kaitsmine toimub IV veerandil toimuval kooli õpilaskonverentsil.
II Loovtöö

1. Loovtöö võib olla uurimus, projekt, kunstitöö vm. 

2. Läbivatest teemadest lähtuvas ja lõimivas loovtöös on õpilasel võimalus siduda tervikuks oma erinevates õppeainetes omandatud teadmised.

3. Loovtööde rõhuasetus ja teemavaldkond kinnitatakse igal õppeaastal ja selle valimisel arvestatakse õpilaste ja aineõpetajate ettepanekutega.

4. Loovtööd võib teha nii individuaalselt kui ka rühmatööna või paaristööna. 

5. Loovtööd võib juhendada üks või mitu õpetajat. 

6. Kui loovtöö tehakse uurimistööna, jälgitakse uurimistöö juhendit. Ülejäänud loovtööde vormistamine oleneb konkreetsest valikust ja lepitakse kokku juhendava õpetajaga.

7. Loovtööd hindab hindamiskomisjon.

8. Loovtöö kaitsmine on osa töö hindest..
9. Loovtöö koostamine on üheks põhikooli lõpetamise eelduseks. Loovtöö teema ja hinne märgitakse lõputunnistusele.

III Uurimistöö

1. Uurimistöö lähtub läbivatest teemadest  ja lõimib erinevaid õppeaineid. 
2. Uurimistöö rõhuasetus ja teemavaldkond kinnitatakse igal õppeaastal ja selle valimisel arvestatakse õpilaste ja aineõpetajate ettepanekutega.

3. Uurimistöö on individuaalne.
4. Uurimistöö kirjutab õpilane käesoleva juhendi alusel.

5. Uurimistööd juhendab üks õpetaja.

6. Uurimistööd hindab hindamiskomisjon.

7. Uurimistöö kaitsmine on osa töö hindest.
8. Uurimistöö asendab siiani õppekavas olnud üleminekueksamit. Uurimistöö hinne märgitakse klassitunnistusele.

IV Uurimistöö etapid

1. Teema valimine. 
Kooli õppenõukogu kinnitatud laiema teema põhjal valib õpilane ise juhendaja suunamisel uurimistöö teema. Teema valimisel on soovitav arvesse võtta nii uurimuse jaoks vajaliku jõukohase teoreetilise materjali olemasolu kui ka soovitava lähenemisviisi otstarbekust. 

2. Kava koostamine. 
Õpetaja ja õpilase koostöös  sõnastatakse töö eesmärk. Lepitakse kokku, missugustest osadest peaks töö koosnema ja kui mahukad need osad peaksid olema, mõtestatakse lahti töö kirjutamise etapid ning kooskõlastatakse nende järjekord. 
Lepitakse kokku täpne ajakava ning konsultatsioonide intervallid. Soovitav  on nädalaplaanide kasutamine.

Igal kohtumisel sõnastab õpetaja  koos õpilasega väikesemahulised vaheülesanded, et eesmärk ei oleks liiga kauge ega näiks saavutamatuna. 
3. Kirjandusega tutvumine. 
Varasemate käsitluste lugemine annab töö kirjutamiseks teoreetilise aluse. Samal või lähedasel teemal kirjutatud uurimuste põhjal saab õpilane aimu sellest, missugust materjali on kogutud, missugustest vaatenurkadest on teemat varem analüüsitud ja kuidas uurimisandmeid tõlgendatud. 

4. Uurimismeetodi valimine. 
Meetod peab olema õpilase jaoks arusaadav ja hõlpsasti kasutatav. Õpilasuurimuse meetoditeks on näiteks kirjeldus, võrdlus, analüüs, katse, vaatlus, küsitlus. 
5. Materjali kogumine. 
Materjali kogumise etapis tuleb otsustada, mida ja missugustest allikatest hankida, kuhu ja kuidas kogutud materjal salvestada. Uuritav materjal peab olema fikseeritud täpselt ning korrektselt. Kui andmete salvestamiseks kasutatakse arvutiprogramme, tuleb veenduda nende jõukohasuses.
6. Töö kirjutamine uurimuse ülesehitust järgides. 
Töö kirjutamisel tuleb järgida keelekasutust ning pöörata tähelepanu töö erinevate osade proportsioonidele ning loogilisele esitusele. Uurimistöö osad on tiitelleht, sisukord, sissejuhatus, põhiosa, kokkuvõte, kasutatud materjalide loetelu ja lisad (vajadusel). 
7. Uurimistöö vormistamine

1. Töö vormistamisel kasutatakse valget paberit formaadiga A4 (210 x 297 mm)

vertikaalse (portrait) asetusega kiirköitjas.

2. Tekst trükitakse lehe ühele küljele reavahega 1,5. Trükikiri: Times New Roman,

tähesuurus 12 punkti.

3. Lehe servadest jäetakse 2,54 cm ülalt, alt ja paremalt ning lehe vasakust servast 3 cm. Read joondatakse mõlema serva järgi, vajadusel kasutatakse poolitamist.

4. Töö stiil ja vormistus peab olema ühtne kogu töö ulatuses.

5. Leheküljed nummerdatakse järgmiselt:

· tiitelleht (lehekülg 1, kuid jäetakse märkimata);

· pikema töö puhul järgmistel lehtedel sisukord ja sissejuhatus;

· tekst töö pealkirjaga (alustatakse uuelt lehelt);

· kasutatud kirjandus (alustatakse uuelt lehelt).

6. Mahukama töö puhul vajadusel lisad, mis esitatakse nummerdatult neile töös

viitamise järjekorras.

7. Lehekülje paremasse alaserva (va tiitelleht) märgitakse lehekülje number.

8. Iga järgnev alapeatükk eraldatakse eelnevast tekstist ühe tühja reaga.

9. Uurimistöö soovituslik pikkus on 6 - 12 lehekülge.
8. Materjali analüüs. 
Materjali analüüs peab olema objektiivne ja loogiline. Töö järeldused peavad välja kasvama analüüsitud materjalist. Analüüsimisel tuleb vältida hinnangute andmist ning emotsioone. Andmete  ja mõistete esitamisel tuleb olla täpne ja korrektne.
9. Töö lõplik pealkirjastamine. 
Esialgne pealkiri võib töö valmimise käigus muutuda. Vajadusel tuleb sõnastada pealkiri konkreetsemaks või üldisemaks. 
10. Töö lõplik vormistamine. 
Töö vormistamine hõlmab nii teksti küljendamist, tabelite ja jooniste kujundamist kui ka leheküljenumbrite lisamist, joondamist, peatükkide nummerdamist, sisukorra loomist, viitamist jm. 
11. Töö lõplik redigeerimine. 
Töö lõplikul redigeerimisel tuleb erilist tähelepanu pöörata õigekeelsusele, kuid üle tuleb vaadata ka töö osade olemasolu, töö sisu ja vormistus. 
V Uurimistöö juhendaja ülesanded
Töö juhendaja ülesanne on aidata piiritleda töö mahtu, aidata õpilast jõukohase lugemismaterjali leidmisel ning loetud materjali tõlgendamisel. Kui uurimistöö sisaldab katseid või eksperimente, siis suunab õpetaja õpilast ka nende läbiviimisel. 
Õpetaja nõustab õpilast küsitluste koostamisel ja käsitluste analüüsimisel, kuid selliselt, et põhitöö jääks siiski õpilase enda teha. 

VI Uurimistöö hindamine

Hindamiseks moodustatakse  õpetajatest hindamiskomisjon. Töö loevad läbi kõik hindamiskomisjoni liikmed. Uurimistööde hindamisel on töö sisul vormist suurem kaal.  Hindajad tutvuvad töö aluseks oleva refereeritud materjaliga ning samateemaliste kirjutistega Internetis välistamaks ohtu, et osa materjali jäetakse viitamata või esitatakse refereeritud ideid oma mõtetena. 

Töö kaitsmine on osa uurimistöö protsessist. Kaitsmisel võetakse arvesse esineja väljenduse selgust, soravust, suutlikkust esitada töö eemärk, uurimisülesanne ja tulemused. 

Õpilasuurimuse hindamine komisjoni liikmed on kokku leppinud hindamise aspektides ja kriteeriumides. Tabelis on esitatud on “väga hea” ning “rahuldava” hinde kriteeriumid. Kui tööl on mõningaid puudusi, mille tõttu hinnet “väga hea” ei vääri, kuid hinde “rahuldav” kriteeriumitega võrreldes on siiski enam vaeva nähtud, saab töö hinde “hea”. Komplitseeritud teemade puhul võib kirjutaja iga ja kogemust arvesse võttes teha mööndusi töö teaduslikkuse osas. Esitatud hindamisskaalat võib kasutada õpilane oma töö redigeerimisel. 

	Hindamise aspektid
	Väga hea


	Rahuldav

	Töö vastavus teemale


	Teema on huvitav ja uurimisküsimus väga hästi püstitatud. Pealkiri kajastab töö sisu.
	Teema on laialivalguv, uurimisküsimus ja uuritav materjal ei ole hästi kooskõlas.

Pealkiri ei vasta töö sisule. 

	Uurimis-materjal
	Uuritav materjal on kogutud süstemaatiliselt ning korrektselt. 
	Uuritav materjal on kogutud süsteemitult või esitatud juhuslikult.

	Teema arendus, sisu


	Töö annab ülevaate teoreetilisest alusmaterjalist. 

Töö uurimismeetodit on selgelt kirjeldatud, kasutatud mõisteid on selgitatud, kogutud materjali on süstemaatiliselt analüüsitud.
	Teoreetiline ülevaade on antud, kuid see ei ole järjepidev ega mõtestatud. Mõisteid kasutatakse juhuslikult. Kogutud empiirilise materjali analüüs on kesine või puudub. 

	Uurimuse  tulemused


	Töö tulemused on olemas, selgelt sõnastatud ning kajastuvad ka töö kokkuvõttes. Töö tulemused on kooskõlas uurimiseesmärgiga. 
	Töö tulemused on olemas, kuid neid ei ole eile toodud või ei vasta need uurimiseesmärgile.

	Töö osad
	Töös on olemas kõik osad (tiitelleht, sissejuhatus, sisuosa, kokkuvõte, kasutatud materjalide loetelu, vajadusel ka lisad jm). 

Töö osad on õiges proportsioonis.
	Mõni töö osa on puudu või teiste osade suhtes ebaproportsionaalselt lühike.

	Töö ülesehitus ja sidusus


	Töö osad on pealkirjastatud ning loogilises järgnevuses. 

Peatükid moodustavad hästi jälgitava terviku. 
	Töö ülesehitus ei ole päris loogiline, pealkirjad või alapealkirjad on puudu. 

Töö põhiosa peatükid ei ole omavahel seotud.

	Kasutatud materjalid


	Kasutatud on erinevaid materjale. Allikad on usaldusväärsed. Kõikidele kasutatud allikatele on viidatud. 
	Töö põhineb 1–2 allikal. Tuginetud on arvamusartiklitele, allikad ei ole usaldusväärsed (Vikipeedia vms). 

	Keelekasutus


	Töö keelekasutus on neutraalne või teaduslik. Töös on mõningaid keele- ja stiilivigu, kuid need ei riku üldmuljet. 
	Töö keelekasutus on kohati arusaamatu, kõnekeelne ja/või kohmakas. Töös on palju kirjavigu. 

	Viitamine
	Kirjandus on korrektselt viidatud (läbi töö on kasutusel üks viitamisviis, viitekirjed on nii tsiteeritud/refereeritud materjali järel kui ka kasutatud materjalides). Refereeringud ja tsiteeringud on autori mõtetest eristatavad ning korrektsed.
	Kasutatud allikatele on viidatud ebajärjekindlalt, kasutatud on enam kui kahte viitamisviisi. 

Refereeringutena on esitatud mahakirjutusi, tsiteeringud on ebatäpsed või tähistamata. Kasutatakse “kopeeri” ja “kleebi” tehnikat. 

	Vormistus


	Töö vastab vormistusnõuetele (tiitelleht, teksti paigutus lehel, leheküljenumbrid, peatükkide numeratsioon, joonised, tabelid jms). 
	Töö vormistuses on palju väiksemaid vigu või mõned suured eksimused. 

	Õpilase huvi ja iseseisvus töö koostamise protsessis
	Õpilane on tööprotsessist huvitatud, aktiivne ning püüdlik, peab kinni ajakavast, järgib nõuandeid, on koostöövalmis.
	Õpilane vajab pidevat motiveerimist, ei suuda oma vigadest õppida, neid parandada.

	Töö kaitsmine komisjoni ees
	Uurimuse kaitsja on enesekindel, töö tutvustus on selgelt struktureeritud ja ette kantud.
	Töö tutvustaja on ebakindel. Ettekanne ei ole järjekindel, loogiline ega anna edasi uurimistulemusi. 
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